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ACTAN®
FECHA: 24/07/2026

HORA: 4:30 PM

LUGAR: Jardin Infantil Castillo San Lucas
TEMA: Conformacién y capacitacién de brigadas
ASISENTES: Talento Humano

DEL DiA:

1: saludo

2. socializacién con infografia
3. evidencias fotograficas

4. firmas

OBJETIVO:

Socializar con el talento humano del Jardin Infantil Castillo San Lucas el proceso de
conformacion y capacitacion de brigadas, fortaleciendo el conocimiento sobre sus
funciones, responsabilidades y la importancia de la preparacion para actuar de manera
organizada, oportuna y segura ante situaciones de emergencia, ;;romoviendo una
cultura institucional de prevencién, autoproteccion y gestion del riesgo.

ALCANCE:

La presente socializacion esta dirigida a todo el talento humano del Jardin Infantil
Castillo San Lucas, con el proposito de garantizar que cada colaborador conozca la
estructura de las brigadas de emergencia, sus responsabilidades y la importancia de
participar activamente en los procesos de capacitacion, prevencion y respuesta ante
cualquier situacion que pueda afectar la seguridad e integridad de las nifias, los nifios,
el personal y los visitantes de la institucion.

DESARROLLO:
Siendo las 4:30 de la tarde del 22 de julio de 2026, la profesional en atencion a la
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Primera infancia Diana Vargas y la auxiliar pedagégica Helena Pefaloza,
socializan a través de un infografia en tema de: Conformacién y capacitacion de
brigadas;

Antes:

Previo a la jornada de socializacién se realizé la planeacion de la actividad, revisando
los lineamientos del Plan Escolar de Gestion del Riesgo y los protocolos institucionales
relacionados con la organizacion de brigadas de emergencia.

Se disefi6 una infografia clara, dindmica y de facil comprension que incluyé informacién
sobre la importancia de las brigadas, su conformacion, funciones principales, tipos de
brigadas (evacuacion, primeros auxilios, prevencién y control de incendios, y apoyo
logistico), responsabilidades de sus integrantes y la importancia de la capacitacién
permanente.

Igualmente, se organizé el espacio para el encuentro, se convoco al talento humano y
se dispusieron los recursos necesarios para garantizar una adecuada participacion
durante la jornada.

Durante:

La socializacién se desarroll6 mediante la presentacion de una infografia dirigida al
talento humano del Jardin Infantil Castillo San Lucas.

Durante el encuentro se explicd que las brigadas de emergencia son equipos .
organizados conformados por colaboradores previamente capacitados para responder

de manera rapida, segura y organizada ante situaciones de emergencia que puedan
presentarse dentro del jardin.
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S suriallzaan s aiteias e la conformacion de las brigadas, resaltando la
impgubetzieigdelekzompromiso, la responsabliidad, el trabajo @n equipo y la disposicién
pareambibrappacitaciones permanentes,

e Pusteriornente, 'se explicaron las funciones especificas de cada brigada, enfatizando
aspectos como;

FUNCIONES DE UN BRIGADISTA DE PRIMEROS AUXILIOS

Activar el protocolo de emergencia.

Guiar a las personas al punto de encuentro.

»  brindar contencién y ayudar a guardar la calma.
*  Tomar el botiquin més cercano.

e  Atender al personal lesionado.

¢  Contabilizar y controlar al personal lesionado.

e  Reportar al médico el estado de los lesionados.
»  Determinar el estado de conciencia.
»  Asegurar que la persona no tenga problemas para respirar.

¢  Pedir ayuda si el paciente no responde

FUNCIONES DE UN BRIGADISTA CONTRA INCENDIOS

¢  Prevenir incendios.

*  Responder a emergencias.

e  Usar equipos de extincién.

o  Evacuary rescatar a personas.
e  Comunicarse y coordinarse.
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*  Capacitarse y realizar simulacros.
FUNCIONES DE UN BRIGADISTA DE EVACUACION
¢ Alejar a la poblacion del érea de riesgo.
* Conducir a las personas por la ruta de evacuacion.
* Revisar que no quede nadie en el lugar.
*  Mantener el orden durante el desalojo.
* Organizar y controlar a las personas en la zona de seguridad.
« Anotar las ausencias e informar.
FUNCIONES DE UN BRIGADISTA DE COMUNICACION .

«  Difundir informacién sobre normas, actividades y funciones de proteccion.

. Comunicar al lider de la brigada lo que estd sucediendo durante una
emergencia. .

« Coordinar a los integrantes de la brigada para ejecutar los procedimientos
adecuados de evacuacion.

«  Fomentar el conocimiento y la orientacion de las acciones a realizar.

»  Prevenir riesgos.

+  Proyectar a las personas seguridad y confianza.
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PERSONAS QUE CONFORMAN LAS BRIGADAS 2026

INTEGRANTES ROL
LIDER: Sirley posada v Camilla

BRIGADA

¥ Diana Vargas

Luz Diaz

BRIGADA DE PRIMEROS

AUXILIOS Vanessa Contreras

v Barrido

v

v

v Carolina Caldas
¥ Sharon Ramirez ¥ Registro de agua piso 2
v

Laura Mateus
LIDER: Ingrid Moreno v Tacos de la luz puerta 2

¥ Miguel Almeciga v Extintor
¥ Verbnica Cala
BRIGADA CONTRA
INCENDIOS ¥ Helena Pefaloza
v Aleida Rubiano
v

Kelly Ruiz

LIDER: Jonh Gémez
v Maria Urrea ¥ Registro agua principal
Sandra Suspes v" Registro del agua
BRIGADA DE EVACUACION Jennifer Alonso
Lola Ceballos
Nicol Garcia

( .
Mariluz Novoa Llave de gas 1 piso

: Jennifer Bonilla v Botiquin mévil piso 2

Bls =" 8 %

LiD

Stella Saenz

“ N

Maria F Rojas

BRIGADA DE
COMUNICACION

-~

Gloria Vargas v Tacos luz puerta 1

<

Stella Ulloa
v Martha Valles

v Yolanda Ramos
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Se estableci6 el compromiso de participar activamente en las futuras capacitaciones,
simulacros y actividades preventivas programadas por el jardin, fortaleciendo el trabajo
colaborativo y la cultura de prevencién.

Finalmente, se dejé como evidencia la infografia utilizada durante la jornada el registro
de asistencia de los participantes y la toma de la evidencia fotografica

Compromisos:

Fecha de
Compromisos Responsables
Ejecucién
Conformacién y capacitacién de DIANA 24/07/2026
brigadas VARGAS
Helena
Peraloza

En constancia de lo anterior firman:
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BRIGADA INTEGRANTES ROL
PRIMEROS v Diena Vargas SR
AUXILIOS V. 1t Dise v Barrido
¥ Vanessa Contreras . y
v Carolina Caldas v Reghtrode dgua pha 2
v Sharon Ramirez
L v Laura Mateus
[ BRIGADA LIDER: [ngrid Moreno
CONTRA v Miguel Almeciga ¥ Tacos de la luz puerta 2
INCENDIOS v Versnica Cala B
¥ Helena Pefaloza A |
v Aleida Rubiano
v m,r Ruiz
y S e (S 7 W

|+ Registro agua principal

BRIGADA DE ~ LIDER: Junh Gémez
EVACUACION v Maria Urrea !
v Sandra Suspes
u. ..z v Jennifer Alonso
v Lola Ceballos
a..‘s ' Nicol Garcia
ST 42 T 1 ¥ MarbzNovea PO A |
[ BRIGADA DE LIDER: Jennifer Bonilla
COMUNICACION v Stella Saenz
¥ Maria F Rojas
¥ Gloria Vargas L]
¥ Stella Ulloa L0
¥ Martha Valles |
¥ Yolanda Ramas l

I PREJARDIN B

4 Bene Posicss gl !

iTrabajamos juntos por la seguridad y el bienestar
e o de nuestras nifias y nifos! @ '
L__.__-—__.:EZ‘_-———
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LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO CASTILLO SAN LUCAS
TEMA: CONFORMACION Y CAPACITACION DE BRIGADAS
DIRIGIDO A: Talento Humano
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de vinculacién Firma
SIRLEY POSADA auxiliar administrativa 8‘“‘1 Q’hﬂh’-ﬂ
JENNIFER ANDREA | \
BONILLA Profesional en atenci6n a la primera infancia _leﬂmffaf EI.M fuq
GLORIA VARGAS Profesional en atencién a la primera infancia (: lorre NameS
DIANA JUDITH VARGAS Profesional en atencién a la primera infancia | Diono Ui
YENNY LOZANO Profesional en atencién a la primera infancia \4¢ann Lot ont
LAURA KATHERIN MATEUS Profesional en atencién a la primera infancia \ S HCH Mal Eus
LOLA CEBALLOS Profesional en atencién a la primera infancia h;a\o. Qba“(ﬁ
VANESSA CONTRERAS Profesional en atencion a la primera infancia s ,@a‘m@i
LUZ DIAZ RAMIREZ Profesional en atencién a la primera infancia <] =
JENNIFER ALONSO e L
CAINABA Profesional en atencién a la primera infancia__ JeNHEZ ALK
JHOH JAIRO GOMEZ Profesional en atencién a la primera infancia BU\N\ Cg G me?
INGRID ESPERANZA ] N \’I )
MORENO Profesional en atencién a la primera infancia ﬂQud L
PAULA CAROLINA CALDAS Profesional en atencién a la primera infancia efgnt(:}‘.l oy O
KELLY RUIZ Profesional en atencién a la primera infancia %/Z;jg,g
7
SHARON RAMIREZ Auxiliar en atencién a la primera infancia 'SL‘EWU'\ l?amwf&
NICOL GARCIA HINCAPIE Auxiliar en atencion a la primera infancia ~ theol Gava1a
SANDRA SUSPES Auxiliar en atencién a la primera infancia 0@, DO
ROSA ELENA PENALOSA Augxiliar en atencién a la primera infancia E\am ,Dq:m\m“
\
YOLANDA RAMOS Serviclos generales \30\1\{\311,’2&\4 o
MARIA FERNANDA ROJAS Servicios generales :{%/ffd’ Aé-'faﬂ
MARTHA VALLES Servicios generales "l 1hd leles
ALEIDA RUBIANA Servicios generales ﬁ/{a’o}a ﬁémpo
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MARILUZ NOVOA Manipuladores de alimentos MR"T ! A" R pvea
VERONICA CALA Manipuladores de alimentos M\% g s (o (e 0"’/5'
MARIA URREA Manipuladores de alimentos '}l_:]\ld l}meu
MIGUEL ALMECIGA Manipuladores de alimentos %ﬂ, J A%mfp

FECHA: 17 de julio de 2026
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